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__________________
I. NHỮNG VIỆC CẦN LÀM
1. Thực hiện đúng giờ làm việc:

· Sáng: Từ 7 giờ 00 phút đến 11 giờ. 

· Chiều: Từ 13 giờ 00 phút đến 17 giờ.

2. Trang phục chỉnh tề, đúng quy định: Nam: quần tây, áo sơ mi; giày đát hoặc dép có quai hậu; Nữ: áo dài ngày thứ hai và thứ tư, các ngày còn lại mặc com lê, mang giày. Đi dự Hội nghị nam mặc áo sơ mi thắt cà vạt, nữ mặc bộ áo dài; đi dự họp không mặc áo thun.
3. Nhã nhặn, lịch sự khi tiếp khách, tận tình giúp đỡ khi khách liên hệ công việc.
4. Hoàn thành hồ sơ sổ sách chuyên môn, soạn giảng, báo cáo đúng quy định và kịp thời.

5. Yêu thương tôn trọng học sinh, đối xử công bằng với học sinh.

6. Đến cơ quan liên hệ công tác tuyệt đối trong người không có mùi rượu và ăn mặc phải gọn gàng.

7. Không ngừng học tập nâng cao trình độ chuyên môn, chính trị, đạo đức, không ngừng sáng tạo và đổi mới phương pháp dạy học.

8. Tích cực tham gia các phong trào, các hội thi do trường, ngành tổ chức.

9.  Chăm lo, giữ gìn phòng học, nơi làm việc sạch đẹp, bảo quản tốt bàn ghế, cây cối, mọi tài sản khác của trường.

10.  Không vi phạm quy chế của nhà trường, phẩm chất đạo đức của người giáo viên, chấp hành nghiêm chỉnh chủ trương chính sách của Đảng và Nhà nước.

II. NHỮNG VIỆC KHÔNG NÊN LÀM

1. Xúc phạm danh dự, nhân phẩm, xâm phạm thân thể của học sinh và đồng nghiệp.
2. Gian lận trong kiểm tra, tuyển sinh; gian lận trong đánh giá kết quả học tập, rèn luyện của học sinh.
3. Xuyên tạc nội dung giáo dục; dạy sai nội dung kiến thức, không đúng với quan điểm, đường lối giáo dục của Đảng và Nhà nước Việt Nam xã hội chủ nghĩa.
4. Ép buộc học sinh học thêm để thu tiền.
5. Hút thuốc lá, uống rượu, bia và sử dụng các chất kích thích khi đang tham gia các hoạt động giáo dục; sử dụng điện thoại di động khi đang dạy học trên lớp.
6. Bỏ giờ, bỏ buổi dạy, tùy tiện cắt xén chương trình giáo dục.
7. Vi phạm quy định dạy thêm, học thêm.
8. Vi phạm an toàn giao thông, kế hoạch hóa gia đình.
III. ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH

1. Cán bộ, giáo viên, nhân viên có trách nhiệm thực hiện nghiêm túc nội quy này.

2. Cán bộ, giáo viên, nhân viên, có ý thức phấn đấu, rèn luyện đạt nhiều thành tích sẽ được khen thưởng.

3. Cán bộ, giáo viên, nhân viên vi phạm nội qui sẽ bị xử lý theo quy định của pháp luật.
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